e | - - kommun

KOMMUNAL FORFATTNINGSSAMLING
2017:12:016

Plan for hantering av allvarliga och
extraordinara handelser i
kommunledningsférvaltningen

Antagen av kommunstyrelsen 2017-09-04 § 114



Innehall

KOMMUNAL FORFATTNINGSSAMLING.......cooiteiiiecteeeeeece e eeeie e,
18] LT | T oo SRR
Krav pa forvaltningens krisorganisation och dess UpPPGIfter..........ccccoceeeivieccviricicicecee,

[ IS LT LT a0 Sl [0 ] o ISR
Krisledningsgruppens StOAfUNKLION. ..........ccoiiiiiiiiiie e
[T LT[0 Yo USSR
T RPN
EKONOIMI ... bbbttt bbbt

C:\Users\fanber\Desktop\Antagen Plan fér hantering av allvarliga och extraordinara handelser inom kommunledningsforvaltningen.docx



Inledning

Plan  fér  hantering av  allvarliga  och  extraordindra  hdndelser  inom
kommunledningsférvaltningen ar inriktad mot forvaltningens arbete under en pagaende
allvarlig eller extraordinar handelse och efterarbete i samband med en sadan. Planens syfte
ar att klargora vilken formaga och organisation férvaltningen ska ha for att dygnet runt aret
runt kunna hantera allvarliga handelser pa ett tillfredsstallande satt. Forvaltningen arbetar i
ovrigt utifrdan kommunens overgripande plan for allvarliga och extraordindra handelser, dar
dven vissa centrala begrepp definieras.

Krav pa forvaltningens krisorganisation och dess uppgifter

Krisledningsgrupp

Krisledningsgruppen &r en organisation pa tjanstemannaniva. Ordinarie medlemmar ar
forvaltningschef och alla avdelningschefer eller deras tillférordnade. Foér varje ordinarie
medlem ska det finnas en ersdttare som vid ordinarie medlems, eller dennas
tillforordnades, franvaro fullgér dess uppgifter.

Vid behov utgors den aktiverade gruppen av farre eller fler personer @n de ordinarie
medlemmarna, men den ska alltid innefatta en ledningsfunktion, bestdende av
forvaltningschefen, och en dokumentationsfunktion som ansvarar for att
krisledningsgruppens arbete dokumenteras. Gruppen beslutar om vem som ansvarar for
dokumentation vid varje enskilt tillfalle.

Krisledningsgruppen anvander sig av kommunstyrelsens diarium. Diarieféring och
registrering sker i enlighet med kommunens regelverk fér diarieféring och registrering.
Avseende sekretess och registrering av inkommande handlingar ska dialog ske mellan
kansliet och krisledningsgruppen.

Beslutsfattande och beslutsmandat i krisledningsgruppen utgar fran kommunens ordinarie
regelverk i de fall krisledningsnamnden inte har beslutat nagot annat.

Aktivering av krisledningsgruppen

Krisledningsgruppen kan aktiveras i:
e forhojd risk for allvarlig eller extraordinar hiandelse
e en allvarlig handelse
e en extraordinar handelse.

Aven hindelser som inte faller inom kriterierna ovan kan féranleda aktivering av
krisledningsgruppen om det anses nddvandigt, exempelvis for att gruppen ska vara
informerad i ett tidigt skede.

Mandat att aktivera krisledningsgruppen har

1. Ordinarie medlemmar i krisledningsgruppen.
2. Om ovan inte gar att nd: ersattare till ordinarie medlem.
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Den som aktiverar krisledningsgruppen avgdr om behov finns av att hela gruppen aktiveras
eller utvalda delar. Ledningsfunktionen ska alltid aktiveras.

Krisledningsgruppens stodfunktion

Krisledningsgruppen ska ha en stodfunktion som &r ansvarig for att uppratthalla
forvaltningens  lagesbild och kan bidra med férvaltningens perspektiv i
kommundvergripande planering och analys. Funktionen ska ha férmaga att samverka med
och delta i den kommundvergripande krisstaben.

Funktionen utgérs av nagon av de personer som ar anstadlld inom
kommunledningsforvaltningen och ar utbildad fér att kunna ingd i den
kommunovergripande krisstaben och aktiveras efter samrad med krisstaben.

Ledningsplats

Forvaltningen eller bolaget ska ha minst tva forberedda ledningsplatser, vilka &r samma
som den kommunovergripande krisstabens ledningsplatser.

Forvaltningen anvander den kommunovergripande rutinen for ledningsplatsernas lokaler
och utrustning.

Efter

Det ska tydligt framga néar krisorganisationen avvecklas och alla arbetsformer overgar i
ordinarie organisation.

Om forvaltningens krisorganisation har aktiverats ska héandelsen utvarderas.
Kontaktpersonen for krisberedskap ansvarar for denna.

Forvaltningen anviander den kommunovergripande rutinen for avveckling av
krisorganisation och utvardering.

Ekonomi

Alla kostnader som gar att hanfora till en extraordinar handelse ska redovisas pa en sarskild
aktivitet.
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