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Allmdént
Fullmdktiges uppgifter

§1
Kommunallagen (2017:725), KL, ger de grundlaggande reglerna for ansvar och beslutanderatt i
en kommun.

Vissa uppgifter handhas av fullmaktige, styrelsen och ndmnderna enligt annan lag, forfattning
eller enligt statlig myndighets beslut.

Fullméaktiges uppgifter framgar av 5 kap. 1 § KL. Fullmaktige beslutar ocksa i andra fragor som
anges i KL eller andra forfattningar.

Detta innebar att fullmaktige bl.a. ska besluta i drenden om

planer och foreskrifter, som kommunen kan meddela enligt forfattning,

taxor och avgifter om inte annat sarskilt angivits,

ramar fér kommunens upplaning,

overgripande kvalitetskrav pa den kommunala verksamheten,

hur mal, riktlinjer, verksamhet och kvalitetskrav ska foljas upp,

mottagande av donationer,

mellankommunala avtal av 6vergripande karaktar och bildande av kommunalférbund och
gemensam namnd,

8. expropriation,

9. inforande eller férandring av LOV-system enligt lag (2008:962) om valfrihetssystem,
10. program avseende privata utfoérare enligt 5 kap. 3 § KL,

11. kommunal verksamhet ska bedrivas i kommunalt foretag,

12. konkurrensprogram och foretagspolicy.

NouswNE

For kommunstyrelsen och nimnderna gemensamma bestimmelser

Behorighet med mera

§2

Kommunstyrelsen och ndmnderna ska inom sitt verksamhetsomrade i verkstéllighet och
forvaltning folja vad som anges i lag och forfattning och i av kommunfullmaktige antagen
budget, faststallda program, mal, stadgor och i 6vrigt angivna riktlinjer och direktiv. Inom
dessa ramar ska styrelsen och namnderna fatta alla beslut och vidta alla atgarder.

Med undantag av de fragor som ror kommunstyrelsens 6vergripande ansvar fér kommunens
forvaltning foretrader namnden inom sitt verksamhetsomrade kommunen med réatt att fora
kommunens talan i mal och drenden.



Tidpunkt for ssmmantraden

§3

Styrelsen/namnden sammantrader pa dag och tid som styrelsen/ namnden bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av ndmndens ledamoter begér det eller
om ordféranden anser att det behdvs. En begdaran om extra sammantrade ska goras skriftligen
hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de arenden som 6nskas behandlas pa det
extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mdjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller andra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrdade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast
underrattas om beslutet.

Styrelsen/Namnden far, om séarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoéter
narvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildéverféring
sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pa distans ska senast tre (3) dagar i forvag anmala detta till
styrelsens/namndens kansli.

Under en extra ordinar hdandelse kan ledamot i krisledningsndmnden anmala samma dag att
denne 6nskar delta pa distans, under forutsattning att samtliga krav i gdllande lagstiftning

uppfylls.

Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans. Styrelsen/Namnden far bestimma vad som
narmare ska galla om deltagande pa distans i styrelsen/namnden.

Bestammelsen omfattar dven styrelsens eller néamndens utskott.

Styrelse/Namnd kan besluta att uppdra till ordféranden att besluta om att hela sammantradet
ska ske pa distans under forutsattning att lagens krav kan tillgodoses.



Kallelse

§4

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken ordféranden
eller en vice ordforande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i ndmnden
langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska
den till dldern dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet. Kallelsen
ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far narvara vid
sammantradet senast sju (7) kalenderdagar fore sammantradesdagen. Kallelse sker
elektroniskt.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett darende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden
ska i kallelsen ange om utelamnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantraden

§5

Namnd far besluta om offentliga sammantraden.

Presidium, kommunalrad och oppositionsrad

§6

Namndens presidium ska besta av ordférande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordférande.

Namnd kan inrdtta utskott for beredning av namndens drenden och/eller for att fatta beslut
pa ndmndens vagnar.

Kommunstyrelsens ordférande ska vara kommunalrad. Kommunstyrelsens 2:e vice
ordférande ska vara oppositionsrad.

Narvaroratt och forslagsratt

§7

Kommunalrad, oppositionsrad och kommunchefen har ratt att narvara vid namndernas
sammantraden och delta i overlaggningarna. Namnd kan ge fortroendevalda, revisorer,
anstdllda eller sakkunniga narvaroratt. Narvarordtten galler inte adrenden som ror
myndighetsutdvning mot nagon enskild.



Forvaltningschefen har, om inte annat for sarskilt fall beslutas, ratt att narvara vid namndens
sammantrdde och delta i Overlaggningarna.

Forvaltningen har ratt att 6verlamna drenden till namnden med forslag till beslut.

Hantering av namndinitiativ

§7a

Namndinitiativet kan l[dmnas in fore ett sammantrade eller under ett sammantrade. Oavsett
nar initiativet [amnats in maste drendet vickas pa ett namndsammantrade, det vill saga
enbart det faktum att en handling ldamnats in fére sammantradet innebar inte att drendet
vackts. FOr att ett drende ska anses vackt maste ledamoten/ledamoéterna lyfta drendet pa ett
sammantrade.

Oavsett om en handling lamnats in fére sammantradet lyfts namndinitiativ under ”Ovriga
fragor” pa sammantradet. Om ett namndinitiativ inldmnats innan sammantradet kan
ordféranden pa eget initiativ papeka att det inkommit och att initiativet kommer att lyftas
under ”Ovriga frdgor”. Om en ledamot/ledaméter har for avsikt att vicka ett drende under ett
sammantrdde lyfts fragan av ledamoten/ledamoéterna i bérjan av sammantradet for vidare
hantering under ”Ovriga fragor”.

Om en ledamot/ledamoter under sammantradets gang vill vacka ett drende, ska ordféranden
hanvisa ledamoten/ledaméterna att viacka drendet under ”Ovriga fragor”.

Namndinitiativet lyfts darefter till nastkommande beredningsutskott/presidieberedning (For
kommunstyrelsens del arbetsutskottet, personalutskottet eller sakerhetsutskottet beroende
pa fragans art.), for diskussion om hur initiativet bor behandlas, mot bakgrund av
forvaltningens beredning.

Vid nastkommande ndmndsammantrade tas initiativet upp for beslut om hur initiativet ska
behandlas, varvid forvaltningen lamnar ett forslag till beslut om behandlingen av initiativet.

Efter overlaggning formulerar ordféranden det eller de forslag till beslut som féreligger och
staller vid behov proposition pa de framstallda yrkandena.

Ordféranden

§8

Det aligger ordféranden

1. attleda styrelsens/namndens arbete och sammantraden,

2. kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersattare,

4. infér sammantradena se till att arendena som ska behandlas i styrelsen/namnden vid
behov ar beredda,

se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i styrelsen/ndmnden,

6. bevaka att styrelsens/namndens beslut verkstalls.

v



Harutover aligger det styrelsens ordférande att under styrelsen

1.
2.

ha uppsikt dver kommunens hela namndférvaltning,

med uppmadarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,
framja samverkan mellan styrelsen, kommunens 6vriga namnder och fullmaktige samt
representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantrdaden om inte styrelsen bestamt annat i ett sarskilt fall.

Ersattare for ordféranden

§9

Om varken ordforanden eller vice ordférande kan delta i ett sammantrade eller ordféranden
under en langre tid inte kan fullgora sitt uppdrag far namnden utse en annan ledamot som
ersattare for ordféranden.

Forhinder

§10

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade,
ska snarast anmala detta till styrelsens/namndens sekreterare eller ndgon annan anstalld vid
styrelsens kansli. Kansliet ska underrdtta den ersattare som star i tur om att denne ska
tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring

§11

Om en ledamot ar forhindrad att delta i ett sammantrade ska en ersattare tjanstgoéra i
ledamotens stalle.

Ersattare ska tjanstgora i den ordning kommunfullmaktige beslutat (kommunfullmaktige
beslutar om detta infér varje mandatperiod).

En ersattare som borjat tjanstgéra har foretrdde oberoende av turordningen om denne
tjanstgor inom sitt eget parti.

En ledamot som kommer under ett sammantrade har ratt att tjanstgéra dven om en ersattare
tratt in i ledamotens stalle.

Ersattare far delta i 6verlaggningarna dven om personen inte tjanstgor.



Jav, avbruten tjanstgoring

§12

En ledamot eller en ersdttare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan drendet behandlats.

Den som pa grund av annat hinder an jav avbryter tjanstgoringen under ett sammantrade far
tjanstgora igen endast om placerad ersattare tillhér annat parti.

Deltagande i beslut

§13

En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
styrelsen/namnden fattar det med acklamation.

Reservation och protokollsanteckning

§14

Den som deltagit i avgdrandet av ett drende, och vill reservera sig mot beslutet eller i drendet
genom ett sarskilt yttrande, ska anmala detta innan sammantradet avslutas.

En skriftlig reservation ska inlamnas senast vid den tid som faststallts for justeringen av
protokollet.

Ledamot har ratt att fd sin mening antecknad till protokollet genom separat
protokollsanteckning. Protokollsanteckningen ska inlamnas senast vid den tid som faststallts
for justeringen av protokollet.

Justering av protokoll

§15
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Styrelsen/namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en
ledamot.



Kungorelser och tillkdnnagivande av foreskrifter mm

§16

Styrelsen och ndamnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gdllande bestammelser.

Namnderna ska underratta styrelsen om andringen och dess innehall sa snart en uppdatering
av den kommunala férfattningssamlingen bedéms nédvandig.

Delgivningsmottagare

§17

Delgivning med styrelsen/namnden sker med ordféranden, (kommunchefen),
forvaltningschefen eller annan anstélld som styrelsen/ namnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

§18

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran styrelsen/namnden ska pa styrelsens/namndens
vagnar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall for
ordforanden intrader forste vice ordforanden, darefter andre vice ordforanden och vid forfall
for denne den ledamot som styrelsen utser.

Styrelsen/namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av
styrelsen/namnden lamnade direktiv underteckna handlingar pa styrelsens/namndens vagnar.
Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprattas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i férekommande
fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

Vard av handlingar

§19
For varden av ndmndens handlingar géller kommunens arkivreglemente.

Presidieberedning

§ 20

| de fall det ej finns ett sarskilt beredningsutskott ska ndmnds presidium senast en vecka fore
namndens sammantrade bereda och diskutera de drenden som ska behandlas.



Verksamhet och medel

§21

Namndernas verksamhet ska bedrivas med koncentration pa huvuduppgifterna och med en
tydlig organisation.

Styrelsen/namnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som
sker i dess verksamhet. Styrelsen/namnden &r ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av
behandlingar som ar gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i
kommunens/namndens registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen.

Styrelsen ar ocksa personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
fullmaktige samt hos fullmaktigeberedningar.

Styrelsen/namnden ska utse dataskyddsombud.

Med huvuduppgifter avses de uppgifter som enligt lag ankommer pa en kommun och de
uppgifter kommunfullmaktige bestammer - i reglemente, i samband med beslut om strategisk
plan med budget eller i annat sarskilt beslut - att kommunen ska fullgéra. Namnden ansvarar
for att for verksamheten nédvandiga avtal sluts.

Organisation

§22

Namnd ansvarar for att dess organisation dr andamalsenlig.

Ekonomiskt ansvar ska kopplas till antingen ett resultatstalle med en resultatrakning eller till
en resultatenhet med resultatrakning och balansrakning.

Information och samrad

§23

Kommunstyrelsen, ndmnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad har ratt att fran
annan namnd infordra den information och det underlag de behdver i sin verksamhet.
Kommunstyrelsen far darutéver, om sarskilda skal foreligger, medge ledamot av
kommunstyrelsen denna ratt.

Namnd ska samrada nar deras verksamhet och drenden berér en annan ndmnds verksamhet.

Samrad ska dven ske med rad och beredningar, foreningar och organisationer nar dessa ar
sarskilt berérda.



Kommunstyrelsens uppgifter

Allmant om styrelsens uppgifter

§24

Styrelsen ar kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ett helhetsansvar for
kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stallning.

Styrelsen ska leda och samordna férvaltningen av kommunens/regioners angelagenheter och
ha uppsikt Over ©vriga namnders och eventuella gemensamma ndamnders verksamhet
(ledningsfunktion). Styrelsen ska ocksa ha uppsikt éver verksamhet som bedrivs i kommunala
foretag, stiftelser och kommunalférbund.

Styrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning och leda
arbetet med att ta fram styrdokument for kommunen/regioners (styrfunktion).

Styrelsen ska félja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och ekonomiska
stallning och fortlépande i samrad med namnderna fdlja upp de faststdllda malen och
aterrapportera till fullmaktige (uppféljningsfunktion).

Styrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sadana uppgifter som inte
lagts pa annan namnd (sdrskilda uppgifter). Harutéver ansvarar styrelsen for de uppgifter som
framgar av kommunallagen (2017:725), KL, och annan lagstiftning.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

Allmant om ledningsfunktionen och styrfunktionen

§ 25

Styrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan ndmnderna och gransdragning mellan
namndernas kompetens. Styrelsen ansvarar for att en effektiv och andamalsenlig organisation
uppratthalls.
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Styrelsens overgripande uppgifter

§ 26
Styrelsen ska

1.

leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande och strategiska mal,
riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten samt gora
framstallningar i malfragor som inte ar forbehallen annan namnd,

utova uppsikt 6ver dvriga namnders och gemensamma namnders beslut,

ha uppsikt 6ver sadan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL eller enligt annan
lag eller forfattning,

anstilla kommunchef samt besluta om instruktion for denne,

hos fullmaktige, 6évriga namnder och andra myndigheter gora de framstallningar som
behovs,

kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga namnder,

ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll i enlighet
med vad fullmaktige sarskilt beslutar,

ansvara for samordningstraffar med namndpresidierna och forvaltningscheferna,
uppratta forslag till program med mal och riktlinjer for sadana kommunala
angelagenheter som utfors av privata utférare,

10. bereda eller yttra sig i arenden som ska handlaggas av fullmaktige i enlighet med KL,
11. verkstalla fullmaktiges beslut, om fullmaktige inte beslutat annat,

Om fullméktige inte har beslutat ndgot annat, avgor styrelsen hur de drenden som fullmaktige
ska handlagga ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstéalld att besluta om remiss av
sadana arenden.

Foretag

§27

Styrelsen ska

ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag och stiftelser som kommunen helt
eller delvis dger eller annars har intresse i, framst vad galler andamal, ekonomi och
efterlevnad av uppstéllda direktiv, men ocksa i avseende pa ovriga forhallanden av
betydelse for kommunen,

ansvara for att beslut om &gardirektiv till foretagen fattas och kontinuerligt halls
uppdaterade,

ansvara for regelbundna moten mellan styrelsen och foretagsledningarna,

I6pande vidta nddvandiga atgarder for att sdkerstalla att de krav som anges i 10 kap. 2-6
§§ KL ar uppfyllda betraffande de féretag och stiftelser kommunen ager eller har intresse

l
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5. arligen, senast den 30 juni i beslut prova om den verksamhet som bedrivits i de aktiebolag
som kommunen helt eller delvis dger under féregaende kalenderar har varit forenlig med
det faststallda kommunala d@ndamalet och utférts inom ramen fér de kommunala
befogenheterna. Beslutet ska delges fullmaktige snarast. Finner styrelsen att brister
forelegat, ska den samtidigt lamna forslag till fullmaktige om nodvandiga atgarder,

6. svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstdmmor och andra
likartade sammantrdaden i de foretag som kommunen helt eller delvis dger eller annars
har intresse i,

7. utse ombud att foretrdda kommunens aktier pa bolagsstammor samt besluta om
ombudsinstruktion.

Kommunalférbund

§ 28

Styrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sddana kommunalférbund
som kommunen ar medlem i.

Ekonomi och medelsférvaltning

§29
Styrelsen ska

1. ha hand om kommunens medelsforvaltning och félja av fullmaktige meddelade riktlinjer
for denna.
a. Medelsforvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. | uppgiften ingar
ocksa att bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i tid samt
att vidta de atgarder som behovs for indrivning av forfallna fordringar,

2. hahand om 6vrig ekonomisk forvaltning. | denna uppgift ingar bl. a. att
a. underhalla och forvalta kommunens fasta och I6sa egendom,
b. se till att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett,
c. handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan namnd
d. placera sddana medel som ingar i donation som forvaltas av den ndmnden,

3. uppratta forslag till budget i enlighet med KL,

4. se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen (1997:614) om kommunal
redovisning,

5. uppratta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen (1997:614) om kommunal
redovisning,

6. i enlighet med fullmaktiges sarskilda riktlinjer forvalta medel som avsatts till
pensionsforpliktelser,



12

vara huvudman foér kommunens upphandling samt se till att en central
upphandlingsfunktion uppratthalls och sluta kommungemensamma upphandlingsavtal
samt befullmaktiga andra upphandlande enheter att utféra upphandlingar at Flens
kommun,

Delegering fran kommunfullmaktige

§30

Styrelsen beslutar i foljande grupper av arenden:

1.

2.

upptagande av lIan inom den beloppsram och de riktlinjer som fullmaktige faststallt,

pa begdran av namnd omférdela medel som anslagits till namnden inom den
budgeterade verksamhetsvolymen och av fullmaktige faststalld beloppsram och andra
riktlinjer,

utarrendera, hyra ut eller pa annat satt upplata kommunen tillhorig fast egendom,

aga, underhalla och forvalta kommunens fasta egendom

- genomfdra kop, byte och forsaljning av kommunens fastigheter

- ingd nyttjanderattsavtal, genomfdra exploatering av kommunala fastigheter
innefattande kalkyler, upphandlingar, exploateringsavtal tomtforsaljning,
marknadsféring och kdépeavtal

- ansvara for projektledning innefattande upphandling, avtalstecknande och ledning av
anlaggningsprojekt som inte samhallsbyggnadsnamnden svarar for i enlighet med
fattade investeringsbeslut avseende kommunens mark och exploateringsverksamhet

- bevaka kommunens ratt vid fastighetsregleringar och andra forrattningar samt
ingdende av 6verenskommelser 3 kommunens vagnar i forekommande fall medge
utstrackning, nedsattning, dodning, sammanforing och relaxation av inteckningar samt
utbyte av pantbrev liksom andra darmed jamférbara atgarder.

utgora byggnadsnamnd enligt plan- och bygglagen (2010:900) avseende den kommunala
planprocessen och darmed ansvar for oversiktsplaner, detaljplaner,
omradesbestammelser och regionplaner (3 — 7 kap PBL), o6vriga delar ansvarar
samhillsbyggnadsnamnden for,

ansvar for sakerhetsfragor, kommunstyrelsen ska ansvara for krisberedskap, systematiskt
sdkerhetsarbete, kommunens ANDT-arbete, systematiskt brandskyddsarbete,
informationssdkerhet, trygghet och sikerhet inkluderande brottsforebyggande arbete,
hot och vald, internt skydd och arbete mot valdsbejakande extremism,

naringslivs-, turism- och sysselsattningsfragor - underlatta for befintliga foretag inom
kommunen att expandera och utveckla, stimulera nyetableringar och nyféretagande
strategiskt folkhalsoarbete

overgripande miljostrategiskt arbete

bredbandsfragor



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

13

att avge yttranden till Boverket angaende anstkan om statligt stod till allmdnna
samlingslokaler

kommunens konst och konstinkdp samt konstnarlig (offentlig) utsmyckning

att i samverkan med Ovriga namnder uppratta och aktualisera kommunens
lokalresursplanering och att vara kommunens bestéllare gentemot fastighetsbolaget och i
samverkan med berdrda forvaltningar genomfora lokalrevisioner och lokalutredningar

i mal och drenden dar styrelsen for kommunens talan, med fér kommunen bindande
verkan, traffa dverenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och
sluta annat avtal,

tillstand att anvanda kommunens vapen,

avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen.

avfallsfragor som ankommer pa kommunen och ansvar for kontakter och samverkan med
Flen Vatten och Avfall AB, Sérmland Vatten och Avfall AB rérande operativa fragor,

ha ett 6vergripande ansvar for interna sdakerhetsfragor i kommunen,

ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, dokument- och
arendehanteringssystem, e-postsystem, IT-system, kommunikationssystem,
skaderapporteringssystem, passersystem och fértroendemannaregister,

juridiska fragor

central information

fragor som rér kommunens immaterialrattsliga rattigheter,
strategiskt integrationsarbete,

ansvarar for kommunens arbete med EU:s strukturfonder och 06vriga statliga eller
regionala medel som bidrar till insatser for lokal och regional utveckling och minskad
arbetsloshet,

ansvaret for att faststalla pris per maltid for intern debitering mellan namnder.

ansvarar for konsumentvagledning och skuldsanering enligt skuldsaneringslag (2006:548)

Styrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa fullméktige nar dessa inte ar av
principiell betydelse eller nar tiden inte medger att yttrandet behandlas av fullmaktige.
Styrelsen ska om mojligt samrada med berérd namnd vid handlaggning av yttrandet.
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Kommunen som arbetsgivare

§31

Styrelsen ska

ha hand om fragor som ror forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare och ansvara for kommunens samlade personal- och I6nepolitik. | denna uppgift
ingar bland annat:

anstallningsarenden

anstaller och entledigar forvaltningschef hos kommunen, efter samrad med berord
namnd

kollektivavtal, centrala dverenskommelser och tvister

overgripande |6ne- och anstallningsvillkor

personaladministrativa fragor

beslut om stridsatgard

lamna uppdrag som avses lag (2009:47) om vissa kommunala befogenheter

att samordna kommunens arbete avseende diskrimineringslag (2008:567)

Styrelsens uppfoljning

§32
Styrelsen ska

1.

w

overvaka att av fullméaktiges faststallda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och program for
verksamheten samt ekonomi f6ljs upp i ndmnderna,

overvaka att kommunens I6pande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och ekonomiskt,

folja hur den interna kontrollen skéts i ndmnderna,

tva ganger per ar rapportera till fullmaktige hur samtliga kommunens verksamheter
utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska stéllningen ar under
budgetaret,

en gang arligen till fullmaktige rapportera om kommunens avtalssamverkan enligt 9 kap.
37 § KL eller enligt annan lag eller férfattning,

inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs av privata
utférare kontrolleras och foljs upp i enlighet med lag, avtal och av fullmaktige faststallda
program och direktiv,

senast den 1 april varje ar lamna fullmaktige en redovisning 6ver beredningen av
motioner och medborgarférslag som vackts i kommunfullmaktige och som inte slutligt
handlagts av fullmaktige.
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Sdirskilda uppgifter

Processbehorighet

§33

Styrelsen far sjalv eller genom ombud fora kommunens talan i alla mal och drenden, om inte
nagon annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning eller beslut av
kommunfullméaktige. Detta galler ocksa mal dar nagon har begart laglighetsprovning av
kommunfullméktiges beslut, om inte kommunfullmaktige beslutar att sjalv féra talan i malet.

Krig, krigsfara, krisledning och héjd beredskap

§34

Styrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen (2006:544) om kommuners och
regioners atgarder infor och vid extraordindra handelser i fredstid och héjd beredskap samt
lagen (1992:1403) om totalférsvar och hojd beredskap (krisledningsndmnd).
Krisledningsnamndens verksamhet regleras i sarskilt reglemente.

Styrelsen utser ledamot till hemvarnsrad enligt hemvarnsférordningen (1997:146).
Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns i lagen
(1988:97) om forfarandet hos kommunerna, forvaltningsmyndigheterna och domstolarna
under krig eller krigsfara m.m.

Arbetsloshetsnamnd

§35
Styrelsen ar arbetsléshetsnamnd enligt lagen (1944:475) om arbetsloshetsnamnd.

Arkivmyndighet
§36
Styrelsen ar arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i av

kommunfullmaktige antaget arkivreglemente.
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Anslagstavla och webbplats

§ 37
Styrelsen ansvarar fér kommunens anslagstavla.

Styrelsen samordnar innehallet i och ansvarar for kommunens externa och interna webbplats.

Forfattningssamling

§38

Styrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala férfattningssamlingen och se till att
denna halls tillganglig i lagstadgad form

Sammansattning och utskott

§39

Kommunstyrelsen bestar av 11 ledaméter och 11 ersattare. Parti som inte ar representerat i
kommunstyrelsen av egen kraft har ratt att utse representant som har ratt att delta i
sammantrdadena.

Kommunstyrelsen ska ha ett arbetsutskott bestaende av 5 ledamoter och 5 erséttare.
Ordférande och 1:e vice ordférande ska vara ledamoter i arbetsutskottet. Ersattare tjanstgor
endast da ordinarie ledamot ar férhindrad.
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Ndmndernas uppgifter

§40

Namnderna ar var och en inom sitt verksamhetsomrade kommunens organ for sadana
verksamheter som kommunfullmaktige delegerat eller som ankommer pa sadan namnd enligt
lag eller annan forfattning.

Barn- utbildnings- och kulturnamnden

Ansvarar for kommunens utbildning och verksamhet inom det offentliga skolvasendet for
barn och ungdom enligt skollagen (2010:800) och annan forfattning som reglerar det
offentliga utbildningsvasendet, med undantag vuxenutbildning. Se da socialndmndens
ansvarsomrade.

Namnden ansvarar for

- kulturskolan

- ungdomsmottagningen

- folk- och skolbibliotek enligt bibliotekslag (2013:801)

- allmankultur, museiverksamhet och kulturminnesvard enligt kulturmiljolag (1988:950)
- fordelning av bidrag och annat stod till kulturliv och folkbildning

- kommunens 6ppna ungdomsverksamhet (fritidsgardar)

- kommunens maltidsservice

- ansvaret for kommunens féreningsbidrag

Namnden bestar av 9 ledamoter och 9 ersattare.

Samhadillsbyggnadsnimnden

Miljo- och halsoskydd

Namnden ansvarar for kommunens uppgifter inom miljo- och halsoskyddsomradet och vad
som i Ovrigt enligt lag ska fullgéras av den kommunala ndamnden inom milj6- och
hélsoskyddsomradet. Namnden utgér kommunal namnd enligt miljotillsynsforordningen
(2011:13).

Namnden fullgér kommunens uppgifter enligt 7 kapitlet 18 b§ miljobalken (1998:808)

Namnden har att lamna kommunens yttranden i fraga om auktorisation av bilskrotare — enligt
bilskrotningsforordningen (2007:186)
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Namnden ansvarar for att initiera och driva naturvardsfragor inom kommunen samt att
handldgga drenden av naturvardskaraktar.

Namnden fullgéor kommunens uppgifter enligt
- lag (2018:2088) om tobak och liknande produkter
- lagen om handel med vissa receptfria lakemedel. (2009:730)

Till ndmndens uppgifter hor dven tillstandsgivning och tillsyn enligt alkohollagen (2010:1622).

Plan- och bygg

Namnden ska utgdra byggnadsnamnd enligt plan- och bygglagen (2010:900), avseende de
delar som inte kommunstyrelsen ansvarar for.

Namnden fullgér kommunens uppgifter enligt lag (2006:378) om lagenhetsregister

Namnden fullgér kommunens uppgifter enligt fastighetsbildningslagen (1970:988) och
anldaggningslagen (1973:1149)

Raddningstjanst och sotning

Namnden ska fullgéra kommunens uppgifter enligt lagen om skydd mot olyckor (2003:778)
och lagen om brandfarliga och explosiva varor (2010:1011), och dartill hérande foreskrifter.

Namnden ska bedriva sotningsverksamhet och brandskyddskontroll inom kommunen.

Teknisk verksamhet

Namnden fullgér kommunens uppgifter enligt lag (1998:814) med sarskilda bestammelser om
gaturenhallning och skyltning.

Namnden handlagger fragor som anges i lagen om flyttning av fordon i vissa fall (1982:129).
Namnden ar kommunens vaghallningsmyndighet enligt vaglagen (1971:948)
Namnden fullgér kommunens uppgifter enligt trafikférordning (1998:1276)

Namnden utgér kommunal namnd enligt lagen (1978:234) om namnder for vissa trafikfragor
samt trafiksdkerhetsfragor.

Namnden ansvarar for kommunens parkeringsévervakning enligt lag (1987:24) om kommunal
parkeringsdvervakning mm
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Namnden ansvarar for upplatelse av salutorg och oOvriga allmdnna platser.(jamfor
kommunstyrelsens uppdrag dar upplatelse av salutorg och 6vriga allmdnna platser bor
undantas)

Namnden har att lamna yttranden enligt 3 kapitlet 2 § ordningslagen (1993:1617) angaende
upplatelse av offentlig plats.

Namnden ansvarar for kommunens ansvar enligt lag (1945:119) om stangselskyldighet for
jarnvag med mera.

Namnden ansvarar for

- den kommunaltekniska verksamheten avseende gator och vagar, parker, placering,
inférande pa kommunens kartor och darmed jamforliga fragor och dylikt

Fritidsverksamhet

Namnden ar kommunens centrala organ for fritidsverksamhet.

Namnden ansvarar for programservice for fritidsverksamheten samt verksamheten vid
idrotts- och andra fritidsanldaggningar pa kommunala fastigheter.

Namnden fullgéor kommunens uppgifter enligt Spellag (2018:1138).

Namnden bestar av 7 ledamoter och 7 ersattare.

Social- och arbetsmarknadsnémnd

Ansvarar for kommunens uppgifter inom socialtjansten och vad som i lag eller annan
forfattning sags om socialnamnd.

Namnden har ansvar for att fullgéra uppgifter som rad, stéd, bistandsprévningar och
behandlingsinsatser enligt socialtjanstlagen (2001:453), familjerattsliga arenden, drenden och
insatser enligt lag (1990:52) med sarskilda bestammelser om vard av unga (LVU) och lag
(1988:870) om vard av missbrukare i vissa fall (LVM).

Namnden ansvarar dven for programinsatser for brottsbenagna ungdomar, rad och stod for
utsatta kvinnor och insatser mot familjevald.

Namnden ansvarar for utvecklingsinsatser for personer som star utanfér arbetsmarknad och
utbildning eller har behov av séarskilt stod. Fokus ar individens sjalvforsorjning.

Namnden ansvarar for kommunens flyktingmottagande samt integrationsinsatser i samverkan
med berorda aktorer. Kommunstyrelsen ansvarar for det strategiska integrationsarbetet.

Namnden svarar for kommunens ansvar enligt skollagen (2010:800) avseende kommunal
vuxenutbildning pa gymnasial niva, grundlaggande utbildning for vuxna och eftergymnasial
utbildning, sarskild undervisning for vuxna, svenskundervisning for invandrare (SFI)
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Vidare ansvarar namnden for lokala larcentra — lokaler med kommunikationsmojligheter och
tillhandahallande av uppdragsutbildningar, validering.

Namnden ska ha ett socialutskott bestaende av 3 ledamoéter tillika socialndmndens presidium
samt 3 personliga ersattare.

Namnden bestar av9 7 ledamoter och 9 7 ersattare.

Vdrd- och omsorgsnémnd

Ansvarar for kommunens uppgifter inom socialtjdansten och vad som i lag eller annan
forfattning sdags om socialndmnd som inte ska fullgéras av social- och
arbetsmarknadsnamnden.

Namnden ansvarar for vad kommunen har att fullgéra enligt halso- och sjukvardslagen
(2017:30).

Namnden fullgér kommunens uppgifter enligt lag (1993:387) om stod och service till vissa
funktionshindrade (LSS) samt lag (1992:1574) om bostadsanpassningsbidrag med mera.

Provning av tillstand till resor enligt lag (1997:736) om fardtjanst och lag (1997:735) om
riksfardtjanst.

Namnden bestar av 7 ledamoter och 7 ersattare.

Valnémnd tillika Jdvsnémnd

Namnden ansvarar for val i enlighet med bestammelserna i vallagen (2005:837) och enligt
kommunallagen (1991:900), pa uppdrag av kommunfullmaktige, folkomrostning enligt lag,
opinionsundersodkning eller liknande forfarande, om namndens verksamhet i dvrigt ej hindras
av det.

Namnden ansvarar dven for och bestammer om rattigheter eller skyldigheter fér kommunen i
arenden dar samhallsbyggnadsnamnden eller kommunstyrelsen foretrader kommunen som
part.

Namnden utdvar i lag eller annan forfattning foreskriven tillsyn 6ver sadan verksamhet som
samhallsbyggnadsnamnden eller kommunstyrelsen bedriver samt tillstandsgivning och tillsyn
enligt alkohollagen (2010:1622) avseende socialndmndens verksamheter.

Namnden bestar av 5 ledamoter och 5 ersattare.
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Overférmyndaren
Flens, Gnesta och Vingakers kommuner har i avtal kommit éverens om att fran och med 1
januari 2019 bilda en gemensam overformyndarnamnd.

Reglemente for “Overférmyndarnamnden for Flens, Gnesta och Vingakers kommuner” géller
for verksamheten.

Kommunala bolag och stiftelser

For de kommunala bolagen galler forutom bestammelserna i respektive bolagsordning av
kommunfullmaktige och kommunstyrelsen utfardade direktiv.



