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Det har ar en lattlast version av skriften
Upphandlingsreglerna - en introduktion

Texten ar latt att lasa
utan svara ord och med korta meningar.

Du som gér i skolan kan ha nytta av skriften
eftersom den ger méanga forklaringar.

Du som just har lart dig svenska
kan behova ett enkelt sprak.

Skriften vander sig ocksa till dig
som inte laser sa ofta

eller kanske har svart att lasa
och behover enkla texter.

Den hiir informationsskriften dr inte en fullstindig version av
skriften Upphandlingsreglerna - en introduktion. Den innehiller
endast delar av den.

!(QNKURRENSVERKEI’

edish Competion Autorty



Upphandlingsreglerna - en introduktion pa lattlast svenska

1. Inledning

Varje ar koper svenska myndigheter varor och tjanster
for ungefar 500 miljarder kronor.

Nar en myndighet ska kdpa varor

eller tjanster av ett foretag

ska myndigheten ibland gora en offentlig upphandling.
Lagen om offentlig upphandling, LOU, har regler for det.

Reglerna om offentlig upphandling
ska ge alla foretag samma chans
att sdlja sina varor och tjanster till myndigheter.

Reglerna ska ocksa se till
att myndigheterna anvédnder sina pengar pa ett bra vis
néar de handlar varor och tjanster.

Statliga myndigheter och kommuner och landsting maste f6lja
lagen om offentlig upphandling, LOU.

Det finns ocksé lagar om upphandling i EU.

Nar de svenska myndigheterna foljer LOU

foljer de ocksa EU:s regler.

Myndigheten Konkurrensverket ska se till
att svenska myndigheter foljer lagen

om offentlig upphandling, LOU.
Konkurrensverket gor egna undersdkningar
for att se att myndigheterna foljer lagen.

Om myndigheterna inte f6ljer LOU,

kan de fa betala en avgift.

Konkurrensverket ska ocksa informera om LOU.
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De som ska folja lagen om offentlig upphandling,
LOU

De myndigheter som ska folja LOU
kallas upphandlande myndigheter.
Upphandlande myndigheter ar

de statliga myndigheterna,
kommunerna och landstingen.

Statliga och kommunala bolag ska ocksa folja LOU.

Det har ar offentlig upphandling

Offentlig upphandling ar néar en upphandlande myndighet
annonserar om vad de behover képa

och sedan skriver ett avtal med en eller flera foretag

om hur det ska ga till

nédr myndigheten koper varor och tjanster

av ett eller flera foretag.

Avtalet géller en viss tid.

Upphandling som foljer LUF

Nar en myndighet ska upphandla varor och tjanster

som handlar om vatten, energi, transporter och posttjanster
ska de folja en annan lag som kallas LUF.

LUF ar en forkortning av lagen om upphandling

inom omradena vatten, energi, transporter och posttjanster.

Ibland kan det vara svart att veta

om en kommun ska folja LOU eller LUF.
Om det &r svart att veta vilken lag som galler
ska kommunen folja LOU.

Nar en myndighet inte behdver félja LOU
Om en myndighet tycker

att den inte behover f6lja LOU

ska myndigheten bevisa

varfor den inte ska f6lja LOU.
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Myndigheter slipper ocksa folja LOU
ndr myndigheten ska kopa en fastighet.

Ibland gér myndigheter upphandlingar

med hjalp av regler

som internationella organisationer har bestimt.
Da giller inte heller LOU.

Om en myndighet upphandlar

fran myndighetens eget bolag

som néstan bara arbetar for sin egen myndighet
behdver myndigheten inte heller félja LOU.

Koncessioner

Koncession ar regler om ratt

att anvanda en tjanst eller en byggnad.

Det finns byggkoncessioner och tjanstekoncessioner.
Upphandling av koncessioner foljer inte LOU.

2. De fem viktigaste reglerna
for all offentlig upphandling

Det finns 5 regler som en myndighet alltid ska folja
nar myndigheten gor en offentlig upphandling
av varor och tjanster.

1. Icke-diskriminering

Alla foretag har lika ratt

att vara med vid en offentlig upphandling.
Det &r forbjudet att diskriminera ett foretag
for att foretaget kommer fran ett annat land,
en annan region eller en annan kommun.
Myndigheten far inte vélja ett foretag

bara for att foretaget finns nara myndigheten.
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2. Likabehandling

Myndigheten ska behandla alla foretag lika
i en offentlig upphandling.

Alla foretag ska fa

samma information om upphandlingen
och vid samma tid.

3. Transparens

Transparens handlar om

att myndigheten ska informera om upphandlingen.

Informationen ska vara sadan

att det ar enkelt for alla foretag

att veta och forsta vad myndigheten vill ha.
Det ska ocksa vara enkelt for foretagen

att veta hur myndigheten tanker

nér den ska vilja foretag.

4. Proportionalitet

Nar myndigheten gor en upphandling

sdager myndigheten vilka krav myndigheten har
pé den vara eller tjanst

som myndigheten vill upphandla.

Dessa krav ska inte vara omojliga att folja

for ett foretag.

Mpyndigheten ska heller inte upphandla mer

an vad myndigheten behover

Kraven far inte vara fler eller

mer detaljerade &n vad som behovs.

5 Omsesidigt erkinnande

Nar ett EU-land har gett ett foretag ett intyg eller ett certifikat

galler intyget eller certifikatet ocksa
i alla de andra lander
som ar med i EU och i ESS-samarbetet.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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3. Sa gar en upphandling till

Myndigheten behover nagot

En offentlig upphandling borjar med

att en myndighet behover en vara eller en tjanst.
Varor kan vara nya skrivbord eller nya datorer.
Tjénst kan vara att myndigheten

vill képa stadning

eller vill bygga en ny ingang

till ett av myndighetens hus.

Myndigheten raknar ut vardet

Myndigheten rdknar ut
hur mycket den tror att varan,
eller tjansten kommer att kosta.

Myndigheten behover rakna ut
vardet pd varan eller tjansten
for att veta vilka regler den ska folja i LOU.

Myndigheten annonserar

Néar myndigheten vet vad den ska upphandla,
hur lang tid den ska upphandla

och fér hur mycket pengar den ska upphandla
sa annonserar myndigheten om upphandlingen.

I annonsen ska det sta

hur lang tid foretag har pa sig

att skicka in sina anbud.

Anbud éar ett papper som berattar

att foretaget vill sélja sina tjanster eller produkter.

Myndigheten valjer ett foretag
Nar myndigheten har last

och kontrollerat alla anbud

valjer myndigheten det foretag

som den ska kopa varan eller tjansten av.
1"
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Foretag kan klaga pa upphandlingen

Om de andra foretagen som har lamnat anbud
tycker att upphandlingen inte har gatt ratt till
kan de 6verklaga beslutet.

Om en domstol tycker

att myndigheten inte har foljt alla regler

maste myndigheten géra om upphandlingen.
Myndigheten kan ocksa fa betala skadestand
och en avgift for att de har gjort fel.

Olika sorters tjanster har olika regler

Lagen om offentlig upphandling har olika regler
for olika sorters tjanster.

A-tjanster &r till exempel tjanster inom reklam,
fastighetsforvaltning och olika transporter.
A-tjanster lampar sig for

internationell konkurrens.

B-tjanster ar till exempel tjanster inom juridik,
hélsovard och sjukvard.

B-tjanster ar ofta sadana som lampar sig for
nationell konkurrens.

4. LOU har olika kapitel
med olika regler
for olika varor och tjanster
Lagen om offentlig upphandling, LOU, har 18 kapitel.
Mpyndigheterna ska f6lja reglerna

i de olika kapitlen i lagen
ndr de ska upphandla olika varor och tjanster.

Om en myndighet ska upphandla en B-tjanst
ska de anvanda kapitel 15 till exempel.

12
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Om upphandlingen ar en blandning av
A-tjanster och B-tjanster

ska myndigheten se vilken tjanst

som dr vard mest pengar.

Den tjanst som dr vard mest pengar
bestimmer sedan vilka regler

som myndigheten ska f6lja.

Troskelvarde

For att myndigheten ska veta vilka regler som géller
sa maste myndigheten rakna ut

vad alla varorna eller tjansterna kostar

under hela den tid som upphandlingen géller for.
Nar myndigheten har raknat ut vad det kostar

sa jamfor myndigheten kostnaden

med ett belopp som finns i reglerna

och som kallas troskelvarde.

Om kostnaden &r mindre dn det fasta beloppet
ar det vissa regler i LOU som géller.
Om kostnaden ar storre an beloppet
ska myndigheten anvianda andra regler i LOU.

Troskelvardet ar ocksa olika
for olika varor och tjanster.

Nar en myndighet raknar ut troskelvardet
ska den rakna ut vardet utan mervardesskatt, moms.

Myndigheten ska rdkna ut vardet

for hela den tid

som myndigheten har ett avtal med ett foretag.
Om myndigheten tror

att de ska fortsétta ha avtal med ett foretag

ska myndigheten ocksa rdkna ut vardet

for den forldngda tiden.

13
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Om foretaget som vinner upphandlingen
kommer att & andra ersdttningar av myndigheten
ska myndigheten rakna med de ersittningarna i troskelvardet.

En myndighet far inte dela upp upphandlingen
i olika delar bara for att troskelvardet ska bli lagre.

Om en myndighet gor flera upphandlingar samma ar
av samma vara eller tjanst

ska myndigheten rédkna ihop vérdet

av alla upphandlingarna.

Likadana regler for all offentlig upphandling

Forfragningsunderlag

Myndigheten ska vara tydlig
nar myndigheten berattar om
en offentlig upphandling.

Myndigheten ska skriva ett forfragningsunderlag
som dr en beskrivning av upphandlingen

och som ska innehalla all information

som foretagen behover

for att kunna vara med i upphandlingen.

Om myndigheten skriver ett bra férfragningsunderlag
ar det enklare for foretagen

att skicka ett bra anbud.

Det blir ocksa enklare f6r myndigheten

att vélja det foretag

som bast kommer att klara av

att sdlja den vara eller tjanst

som myndigheten vill ha.

Det &r viktigt att myndigheten noga téanker igenom

hur den ska skriva sitt forfragningsunderlag.

Om forfragningsunderlaget &r otydligt

kan foretagen stélla fragor om underlaget till myndigheten.

Ao
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Om myndigheten maste dndra i sitt forfrdgningsunderlag
kanske myndigheten ockséa behover gora om upphandlingen.
Det tar lang tid och kostar mycket pengar.

Det har ska finnas med i ett forfragningsunderlag:

1. Det som myndigheten vill veta om féretaget
Foretaget ska kunna visa

att foretaget har god ekonomi

och att det har kunskap om varan eller tjansten
och att det kan klara av

att gora det som myndigheten vill.

2. Beskrivning av vad myndigheten vill kbpa

Myndigheten ska skriva hur den vill att tjdnsten eller varan
ska vara.

3. Myndigheten ska vara tydlig med

hur den véljer

Har berdttar myndigheten

vad den tycker &r viktigt ndr den ska valja foretag.
Ibland vill myndigheten kdpa av det foretag

som har det lagsta priset.

Ibland vill myndigheten kdpa av det foretag

som kan visa att de ar bast

dven om de ocksd ar dyra.

4. Myndigheten ska berétta om reglerna for képet
Myndigheten ska berétta

hur 1ang tid avtalet ska vara.

Myndigheten ska ocksa beratta

hur foretaget ska ge varorna eller tjdnsterna till myndigheten.
Myndigheten ska ocksa sdga reglerna

for hur myndigheten ska gora

nér den ska betala for varan eller tjansten.

15
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5. Andra regler for kdpet

Myndigheten ska sédga vilken dag

som fOretagen senast ska skicka in sina anbud.
Det ska ocksa st skrivet

under hur lang tid som myndigheten vill kopa av foretaget.

En myndighet kan ocksa sdga
att foretaget maste tanka pa miljon
eller pa tillganglighet till exempel.

Myndigheten ska vara tydlig
nar den ska kopa teknik

Det &dr bra om myndigheten mycket tydligt beskriver
vad den behover kopa

och hur den ska anvidnda det som den vill kopa.

Det galler framfor allt teknik.

Det &r bra om myndigheten beskriver tydligt

hur tekniken ska fungera.

Myndigheten far inte sdga

att den vill ha ett sérkilt mérke pa tekniken.

Men myndigheten kan sédga

att varan eller tjansten kan likna ett séarkilt méarke.

Ska myndigheten upphandla en vara eller tjanst
som har ett virde over troskelvardet

ska myndigheten i vissa fall kunna séga

att tekniken maste kunna fungera pa ett visst sétt.

Det giller ocksa om myndigheten ska kdpa en B-tjanst.

Darfor ar det bra om myndigheterna kanner
till olika beskrivningar av

hur teknik ska kunna fungera.

Swedish Standard Institute, SIS,

har bra kunskaper om detta.
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Myndigheten ska tala om
hur den viljer bland anbuden

Myndigheten som gor upphandlingen ska berétta
hur den kommer att vélja anbud.

Myndigheten kan till exempel vara tydlig med
att den tanker vélja det billigaste anbudet.

Myndigheten kan krava miljovanliga varor

Myndigheten kan sdga att den vill tdnka pa miljon.
I Sverige arbetar Miljostyrningsradet

med att skriva information om hur myndigheterna
kan gora miljovanliga upphandlingar.

Konkurrensverket har gjort en broschyr
som handlar om
hur myndigheter kan goéra miljovanliga upphandlingar.

Myndigheten ska annonsera om upphandling

Myndigheter ska alltid annonsera om
att de gor en upphandling.

Ibland slipper myndigheten annonsera om upphandlingen.
I kapitel 7 och kapitel 8 i den hér broschyren
kan du ldsa mer om det.

EU-lista hjalper vid upphandling
Europeiska kommissionen har skrivit

en sdrskild lista som myndigheter kan anvanda

nér de upphandlar varor och tjénster.

I listan kan du se om en tjanst dr en A-tjanst

eller en B-tjanst.

I listan har alla varor och tjanster ett sdrkilt nummer.

17
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Annons om férhandsinsyn

En myndighet som ska gora en direktupphandling
eller en upphandling med férhandlat forfarande
kan beratta om det i en annons.

Det kallas annons om férhandsinsyn.

Du kan ldsa mer om direktupphandling

och upphandling med férhandlat férfarande
langre fram i texten.

Foretag som tycker det ar fel

att myndigheten gor en direktupphandling

kan da klaga hos forvaltningsratten.

Men om inget foretag har klagat inom en viss tid
kan myndigheten sedan gora en direktupphandling.

Sa ska myndigheterna tala med foretagen

Myndigheterna kan sjdlva vilja

hur de vill tala med foretagen

nédr myndigheten gér upphandlingar.
Mpyndigheterna kan vélja mellan att skicka post,
e-post eller fax.

Foretag far bara lamna anbud pa telefon
om myndigheten har sagt ja till det.

Néar myndigheten annonserar om en upphandling

ska myndigheten sdga hur de vill att féretagen lamnar sina anbud.
Det kan ocksa sté i forfragningsunderlaget

hur myndigheten vill tala med foretaget.

Om myndigheten séger

att foretag ska lamna anbud med e-post

sa maste foretagen gora det.

Om ett foretag lamnar anbud pa annat sétt,
sa galler inte det anbudet.

Om myndigheten vill
att foretaget ska lamna anbud med e-post

maste myndigheten ha saker teknik.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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Foretag som lamnar anbud

ska vara sdkra pa

att myndigheten spar deras information

pa ett sakert satt

sd att andra inte kan komma &t informationen.

Sa ska myndigheten vilja anbud

Om ett anbud kommer for sent till myndigheten
far anbudet inte vara med i upphandlingen.
Den hér regeln galler

aven om det inte ar foretagets fel

att anbudet kommer for sent till myndigheten.

Néar myndigheten véljer ett anbud

borjar myndigheten med att kontrollera

om det finns nagot foretag

som har gjort nagot fel nédr de lamnat sitt anbud
och darfor inte far vara med i upphandlingen.

Myndigheten funderar ocksa pa

hur bra den tror att foretaget kommer

att klara av uppdraget.

Nar myndigheten tittat pa alla anbud

ger den ett kontrakt till det foretag

som bést klarar av kraven i forfragningsunderlaget.

Foretag som inte far vara med

Om en leverantdr som har lamnat anbud

har blivit domd for ekonomiska brott

ska leverantoren uteslutas fran upphandlingen.
Leverantoren har inte mojlighet att fa avtalet.

Ibland kan en leverantdr ocksa uteslutas fran upphandlingen
om leverantdren har mycket dalig ekonomi

eller om leverantoren dr domd for brott

som har med yrket att gora.

19
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Om myndigheten tror att en leverantor har gjort brott
kan myndigheten begira
att leverantoren visar att den inte har gjort nagot olagligt.

Myndigheten kan stélla krav pa

att leverantoren ska klara av

att uppfylla vissa krav, en lagsta niva.
Alla som klarar den lagsta nivan

far vara med i upphandlingen.

Kontroll av om foretaget klarar arbetet

I forfragningsunderlaget star det vad myndigheten vill

att foretaget ska kunna gora.

Myndigheten ska forscka se

om foretaget klarar att ge myndigheten den vara eller tjanst
som myndigheten vill ha

och pa det satt som myndigheten vill ha det.

Ge kontrakt till ett foretag

Nar myndigheten bestimmer sig for ett foretag
far foretaget ett kontrakt.

Nar myndigheten ger kontrakt

maste myndigheten folja det

som myndigheten har sagt att den vill ha.
Om myndigheten har skrivit

att den valjer det foretag som ger lagsta pris
ska myndigheten vélja det billigaste anbudet.

Foretag kan ta hjalp av annat foretag

Ett foretag som inte sjalv klarar
att gora det som myndigheten vill ha
kan ta hjélp av ett annat foretag.

Information om vem som far anbudet

Nar myndigheten har valt
det foretag som har fatt anbudet
20
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ska alla andra foretag som ocksa har lamnat anbud
snabbt f& skriven information om beslutet.

Iinformationen ska det sta

varfor myndigheten har valt just det foretaget.
Det ska vara enkelt och tydligt for alla att férsta
hur myndigheten har gjort sitt val.

Avtalssparr

Néar myndigheten har valt foretag

och informerat om sitt beslut

borjar oftast en avtalssparr.

Det betyder att myndigheten maste vénta ett tag
innan den skriver avtal med fGretaget.

De andra foretagen som inte har fatt anbudet
ska hinna fundera pa

om de vill klaga pa upphandlingen.

I kapitel 9 kan du ldsa mer om hur ett foretag gor
for att klaga pa en upphandling.

Upplysning pa begaran av leverantor

Om ett foretag har lamnat ett anbud

och myndigheten inte har valt det féretaget

kanske det vill veta varfor det inte har fatt ett kontrakt.
Da ska myndigheten sdga det.

Myndigheten ska sidga hur den valde

och varfor den valde det foretag som fick avtalet.
Myndigheten ska kunna visa

vad som var battre med det anbud den valde
jamfort med de andra anbuden.

Dokumentation

En myndighet som upphandlar en vara eller tjanst
ska spara alla viktiga papper fran upphandlingen.

21
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Myndigheten ska spara annonsen,
forfragningsunderlaget,

lista pa vilka foretag som fatt information,

alla anbud,

anteckningar om kontakt med leverantorer,
anteckningar fran moéten dér de undersoker anbuden,
anteckningar om varfor myndigheten har valt ett foretag
och varfor de andra foretagen inte har fatt avtalet.

Nar upphandlingen ar fardig

ska myndigheten spara alla viktiga papper.

Néagra myndigheter ska folja arkivlagen

dar det finns regler for

hur myndigheten ska spara sina papper.
Myndigheterna ska spara sina papper i minst fyra ar.

Offentlighet och sekretess
Offentlighetsprincipen ar en lag som sédger
att alla personer har ratt att fa information
fran statliga myndigheter, landsting,
kommuner, kommunala bolag

och bolag som landstinget dger.

Men om det finns information som kan skada
en person eller ett foretag

kan informationen ibland vara hemlig.

Det kallas sekretess.

Absolut sekretess

Nar en myndighet haller pd med en upphandling

ar alla anbud frén leverantdrerna hemliga

for alla utom f6r den upphandlande myndigheten.

Det kallas absolut sekretess.

Ingen annan fér lasa anbuden

tills myndigheten har avslutat upphandlingen.

Men ndr upphandlingen ar fardig

far alla som vill lasa informationen om upphandlingen.
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Om ett foretag kan bli skadat av

att andra kan ldsa information om dem
kan myndigheten bestamma

att den informationen ar hemlig

dven efter att upphandlingen &r fardig.

Om ett foretag vill att information ska vara hemlig
ska foretaget beratta det

redan nér de skickar in sitt anbud.

Foretaget ska ocksa beratta

varfor de vill att informationen ska vara hemlig.

Klaga pa sekretess

Det gér att klaga pa beslut om sekretess.
Domstolen kammarratten beslutar

om information ska vara hemlig.

Darfor kan inte en myndighet lova ett foretag
att all information ska vara hemlig.

Det bestammer domstolen.

Priset pa det anbud som har fatt upphandlingen
brukar aldrig vara hemligt.

Statliga bolag foljer inte offentlighetsprincipen

Bolag som staten dger

brukar inte behdva f6lja offentlighetsprincipen.

Men bolagen ska lamna ut sddan information

som lagen om offentlig upphandling, LOU skriver om.

Statliga bolag brukar inte behdva lamna ut information
efter att de har avslutat en upphandling.

Projekttavlingar

I kapitel 14 i lagen om offentlig upphandling, LOU,
finns sarskilda regler for projekttavlingar.

En projekttavling &r en tavling

som en upphandlande myndighet ordnar

som alla kan vara med i.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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Myndigheten ordnar en tavling

for att den vill kdpa en ritning

eller en projektbeskrivning.
Myndigheten koper sedan det forslag
som vinner tavlingen.

Ramavtal

Ett avtal &r mellan en myndighet och ett foretag.
Men ett ramavtal &r ett avtal

mellan en eller flera myndigheter

och en eller flera leverantorer.

Ramavtalet bestimmer vad foretaget

ska sélja till myndigheten langre fram i tiden
och under en viss tid.

Ramavtalet kan galla varor eller tjanster.

Nar myndigheten raknar pa vardet av ett ramavtal
ska den lagga samman vardet

av alla avtal som den planerar

for den tid som ramavtalet géller.

Reglerna for ramavtal
gdller upphandlingar bade 6ver
och under troskelvardena.

Myndigheter och foretag

far inte skriva ramavtal

for att gora det svarare for andra foretag
att fa ett kontrakt med myndigheten.

Myndigheter som skriver ramavtal
ska folja lagen om offentlig upphandling, LOU.

Nar en myndighet skriver kontrakt
som foljer ett ramavtal
kallas det for avrop.
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Ett ramavtal far galla i fyra ar.
Om ramavtalet ska gélla langre tid &n fyra ar
maste myndigheten kunna forklara det.

Ramavtal med ett foretag

Nar en myndighet har ett ramavtal med ett foretag
kan myndigheten och foretaget ha skriftliga samrad.
I de skriftliga samraden bestimmer man

om detaljer i kontraktet

for att gora avtalet tydligare.

Ramavtal med flera féretag

Om en myndighet vill ha ett ramavtal
med flera foretag,

maste myndigheten skriva ramavtal
med minst tre foretag

om kontraktets virde

ar mer an troskelvardet.

Om upphandlingen géller ett varde
som dr mindre &n troskelvardet
behover inte ramavtalet vara

for tre foretag eller fler.

Om upphandlingen &r av B-tjanster
behover inte ramavtalet vara for tre eller fler foretag.

Nar en myndighet skriver ett ramavtal
med en eller flera foretag
ska de informera alla foretag

som har ansokt om att skriva ramavtal med myndigheten.

Det gar att klaga pa ett ramavtal.

Om en domstol tycker

att myndigheten inte har foljt alla regler
maste myndigheten géra om upphandlingen
och myndigheten kan fa betala skadestand
och en avgift for att de har gjort fel.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

25



Upphandlingsreglerna - en introduktion pa lattlast svenska

26

Né&r en myndighet har ett ramavtal med flera féretag
kan de skriva kontrakt pa tva sétt:

1. Tilldmpning av de redan bestdmda villkoren

Mpyndigheten ger ett kontrakt
till det foretag som bast
klarar det som star i ramavtalet.

Om myndigheten och foretagen behover

kan de ha skriftliga samrad.

Samraden ér till for att bestimma detaljer i kontraktet.
Samraden far inte 4ndra pa det som redan star.
Samraden ér till for att gora avtalet tydligare.

2. Férnyad konkurrensutséttning

Om allt som galler kopet inte star i ramavtalet

kan myndigheten gora en fornyad konkurrensutsattning.

Fornyad konkurrensutsattning

Om ramavtalet saknar viktiga regler

for varan eller tjansten

kan myndigheten ha svart att vélja ett foretag.
Myndigheten far da

anvanda en fornyad konkurrensutsittning
for att se vilket foretag som bast

kan ge myndigheten varan eller tjansten.
Det betyder att alla foretag

som har ett ramavtal med myndigheten

far en chans att béttre och tydligare beskriva
sin vara eller tjanst.

Mpyndigheten ska ha skriftliga samrad

med de foretag som kan fa kontraktet.

Det &r bara de foretag

som myndigheten redan har ett ramavtal med
som kan vara med

i den fornyade konkurrensutsattningen.
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Myndigheten ska ge foretagen tillrackligt med tid
for att lamna in nya skriftliga anbud.

Myndigheten ska inte ldsa foretagens anbud
forran tiden for att skicka in anbud har gatt ut.

Om myndigheten anvénder férnyad konkurrensutsattning
for flera delar av ett kontrakt

ska myndigheten vélja foretag

for varje del av kontraktet.

Det kan alltsa vara ett foretag

som far hela kontraktet

eller det kan vara flera foretag

som delar pa kontraktet.

Inkdpscentraler

Med en inkopscentral

kan myndigheter kdpa saker som de behover tillsammans.
En myndighet kan upphandla varor, tjanster

eller byggtjanster

for andra myndigheter eller enheter.

Nar flera myndigheter koper tillsammans

kan de spara pengar.

Statlig inkopssamordning

De myndigheter som gor det
som regeringen har bestdmt
kallas statsforvaltningen,
eller statliga myndigheter.

De hiar myndigheterna ska folja reglerna
om statlig inkdpssamordning.

I reglerna star det

att myndigheterna ska samordna ink&p
av sadana varor och tjanster

som de upphandlar ofta

eller som de upphandlar mycket av.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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Meningen dr att staten ska gora bra inkop
sd att de kan spara pengar.
Avtalen kallas for statliga ramavtal.

Ibland géller de statliga ramavtalen
ockséd kommuner, landsting och offentliga bolag.

Pa hemsidan www.avropa.se
finns det information om samordning av
statliga inkop.

Upphandling under troskelvardena
och upphandling av B-tjanster

I 15:e kapitlet i lagen om offentlig upphandling, LOU,
kan du ldsa om regler fér upphandling

nér virdet av varan eller tjansten

ar lagre an troskelvardena.

Har finns ocksa regler for upphandling av B-tjanster.
Reglerna for B-tjanster géller
antingen vérdet dr hogre eller lagre an troskelvardet.

De har reglerna kallas ibland for
Sveriges nationella upphandlingsregler.

Olika slags forfaranden vid upphandling
Det finns olika satt att géra upphandling

av varor och tjanster

som dr lagre &n troskelvardena

och upphandling av B-tjanster.

Myndigheten som gér upphandlingen
kan vélja om den vill géra upphandlingen
med forenklat forfarande

eller med urvalsforfarande.
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Forenklat forfarande

I ett forenklat forfarande

far alla foretag vara med vid upphandlingen.
De foretag som vill vara med

far lamna anbud till myndigheten.

Urvalsférfarande

Om myndigheten viljer att upphandla med urvalsférfarande
kan alla foretag be om att fa vara med

nér myndigheten ska upphandla.

Myndigheten valjer nagra foretag

som far lamna anbud.

Det finns inga regler som talar om
hur myndigheten ska vélja ut de leverantorer
som far lamna anbud.

Direktupphandling

Nar en myndighet gor direktupphandling
koper myndigheten en vara eller tjanst
utan att annonsera om upphandlingen innan.

Det finns regler for

nér myndigheterna far gora direktupphandling.
Myndigheterna far géra direktupphandling

nér viardet av upphandlingen

inte ar mer an 15 procent av troskelvardet

for varor och tjanster.

Regeringen bestimmer varje ar
hur stora troskelvardena ar.
2011 &r troskelvardet for direktupphandling ungefar 287 000kronor.

Aven om myndigheten kan direktupphandla
ska den jamfora foretagens priser.
Om en myndighet gor flera direktupphandlingar
av samma sorts vara eller tjanst
ska myndigheten fundera pa att gora ett ramavtal.
29
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Myndigheten far inte dela upp en upphandling
i flera delar
bara for att komma under grénsen for direktupphandling.

Konkurrenspraglad dialog

Myndigheten kan samtala med
nagra utvalda foretag

for att battre fa veta

vilken sorts vara eller tjanst

som myndigheten behéover.

Det kallas konkurrenspréglad dialog.

Mpyndigheterna anvénder konkurrenspréglad dialog
nér det ar svart eller oméjligt

att pa forhand beskriva

vilken sorts vara eller tjanst

som myndigheten behéover.

Mpyndigheten kan ocksa anvénda konkurrenspréglad dialog
nédr myndigheten har svart att jimfora
de olika forslag som finns att kopa.

Myndigheten kan anvdnda konkurrenspraglad dialog
for varor och tjdnster.

Elektronisk auktion

Myndigheten kan anvianda elektronisk auktion
i den sista delen av en upphandling.

Elektronisk auktion betyder

att myndigheten anvédnder elektroniska metoder
for att till exempel jamfora priser

och visa priser i ett anbud.

Mpyndigheten far bara anvénda elektronisk auktion

efter att myndigheten har undersokt alla anbud.

Ett krav for elektronisk auktion &r

att myndigheten ska kunna ge ett kontrakt till en leverantor
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med direkt hjdlp av den elektroniska auktionen.
Darfor dr det sdrskilt viktigt att myndigheten dr noga
ndr den gor forfrdgningsunderlag

och ndr den bestimmer hur den ska vélja leverantor.

Viktning och prioritering

Om myndigheten bestimmer sig for

att vélja det foretag som har det billigaste priset
maste myndigheten kunna sitta ett varde

pa de olika delarna

i det som myndigheten koper.

Det kallas att vikta kriterierna.

Myndigheten ska ockséa bestaimma

vilka delar som de tycker &r viktigast.

Ar priset viktigast

eller ar det kvaliteten som ar viktigast?
Myndigheten kan vikta pris och kvalitet.
Kuvalitet kan till exempel viktas till 70 procent
och da viktas priset till 30 procent.

Pa sa vis kan myndigheten jamfdra
de olika anbuden och sedan bestimma
vilket anbud som &r bast fér myndigheten.

Annonsering

Myndigheter maste annonsera all upphandling
som inte ar direktupphandling.

Annonsen ska finnas i en elektronisk databas.
Alla foretag som vill vara med vid upphandlingen
ska kunna hitta annonsen och ldsa annonsen.

Om upphandlingen &r gors med ett férenklat forfarande
ska annonsen finnas pa platser

dér alla foretag kan se den.

Annonsen kan da vara i dagstidningar

eller i branschtidningar.

31
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Om myndigheten gor ett urvalsforfarande
ska annonsen finnas i en elektronisk databas.
Alla som vill vara med vid upphandlingen
ska kunna hitta och ldsa annonsen.

Det ska vara enkelt att forsta

hur foretaget ska gora

for att lamna sitt anbud.

Det ska ocksa sta vilken dag

som anbudet maste ldmnas in.

Mpyndigheten far berdtta hur méanga foretag
den skickar en inbjudan till

att vara med i urvalsforfarandet,

alltsa vilka som far vara med och lamna anbud.
Det ska vara tillrackligt manga foretag

som far inbjudan

sd att det blir en bra och réttvis upphandling.

Anbudstid

De foretag som far lamna in anbud

vid forenklat forfarande

och vid urvalsforfarande

ska ha tillracklig tid pé sig

att lamna in ett anbud.

Tiden far inte vara kortare &n 10 dagar.

Om tiden ar for kort
kan foretaget klaga.
En domstol kan da bestamma

att myndigheten maste géra om upphandlingen.

B-tjanster 6ver troskelviardena
Nar en myndighet upphandlar en B-tjanst
ska myndigheten forst rakna ut

hur mycket pengar kontraktet ar vart.
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Om myndigheten ska upphandla teknik
ska myndigheten skriva vilka regler myndigheten har
for att tekniken ska fungera pa myndigheten.

Nar upphandlingen ar fardig
ska myndigheten annonsera
i Europeiska unionens officiella tidning, EUT.

Det ska sa i annonsen vem som har fatt kontraktet.
Annonsen ska finnas i tidningen
senast 48 dagar efter att upphandlingen ar fardig,.

Upphandling over troskelvardena

Olika séatt att gora upphandlingen

En myndighet som gor en upphandling 6ver troskelvardena
kan gora upphandlingen pa flera olika vis.

Det finns 6ppet forfarande,

selektivt forfarande,

forhandlat forfarande och konkurrenspraglad dialog.

Har beskriver vi reglerna
for de olika upphandlingarna.

Oppet forfarande

Néar myndigheten anvander 6ppet forfarande
far alla foretag vara med och lamna anbud.
Myndigheten annonserar om upphandlingen
och de foretag som vill vara med

ber att fa ett forfragningsunderlag.
Myndigheten far inte férhandla med foretagen
under tiden som den upphandlar.

Selektivt forfarande

Nar myndigheten anvander selektivt forfarande
kan alla foretag be att fa vara med
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om att lamna ett anbud.

Men myndigheten ber

bara ndgra av foretagen om anbud.

De foretag som far lamna anbud

ska klara av vissa krav

som myndigheten har bestamt.
Myndigheten ska vilja minst fem foretag
som sedan far lamna in anbud.

Om det finns farre dn fem foretag
som klarar kraven
far myndigheten anda fortsitta med sin upphandling.

De foretag som far lamna in anbud

ska fa forfragningsunderlag samtidigt.

Inga andra foretag dn de som har blivit utvalda
far vara med i upphandlingen.

Myndigheten far inte férhandla med foretagen
under tiden som den upphandlar.

Forhandlat forfarande

Nar myndigheten anvander forhandlat férfarande
annonserar myndigheten om upphandlingen.
Alla foretag som vill

kan ldmna in en ansokan

om att de vill vara med om upphandlingen.

Myndigheten viljer négra foretag
och ger dem en inbjudan
att vara med och lamna anbud.

Mpyndigheten viljer nagra av de foretag
som klarar av de krav som myndigheten har bestamt.

Mpyndigheten ska valja minst tre leverantorer

som klarar kraven.

Om det finns férre &n tre leverantdrer som klarar kraven

far myndigheten d@nda fortsitta med sin upphandling.
34
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Sedan bjuder myndigheten in till en férhandling,
en diskussion.

Om varan eller tjansten ar sa speciell

att bara ett foretag klarar av att uppfylla kraven
far myndigheten gora upphandlingen

utan att férst har annonserat om upphandlingen.

Om det &r valdigt brattom med upphandlingen
och det inte &r myndighetens fel

att det har blivit sa brattom,

far myndigheten gora upphandlingen

utan att férst har annonserat om upphandlingen.

Konkurrenspraglad dialog

Néar myndigheten véljer konkurrenspréglad dialog
kan myndigheten vilja ut nagra foretag

och prata med dem.

Myndigheten vill da ta reda pa

hur myndigheten bast

kan kopa den vara eller tjanst

som myndigheten behover.

Myndigheten anvander konkurrenspraglad dialog
ndr den har sarskilt svara upphandlingar,

nédr den inte vet exakt vad de ska kopa

och nér den har svart att veta

hur den ska rakna ut

vad de olika varorna eller tjansterna kostar.

Myndigheten anvander konkurrenspraglad dialog
ocksa ndr den vet vilken tjanst den vill ha,

och hur den vill att tjansten ska bli

men nédr den inte vet

hur den ska gora for att det ska bli sa.

Myndigheten kan anvanda konkurrenspraglad dialog
for varor, tjanster och byggtjanster.

35
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Elektronisk auktion

Nér upphandlingen bérjar bli klar
kan myndigheten anvéanda elektronisk auktion.

Elektronisk auktion betyder

att myndigheten anvénder elektroniska metoder
for att till exempel jamfora priser

och visa priser i ett anbud.

Myndigheten far bara anvénda elektronisk auktion
efter att myndigheten har undersokt alla anbud.
Myndigheten far bara anvénda elektronisk auktion

nédr myndigheten vet att den kan ge ett kontrakt

till ett foretag med hjélp av den elektroniska auktionen.
Darfor ar det viktigt att myndigheten ar noga

nér den gor forfragningsunderlag

och nir den bestaimmer hur den ska vélja foretag.

Viktning

Nar myndigheten upphandlar 6ver troskelvardena

ska myndigheten anvidnda viktning

av utvdrderingskriterierna.

Myndigheten jamfor da olika delar av kopet med varandra.

Om myndigheten inte kan goéra viktning

ska myndigheten bestimma

vad som ar viktigast i ett kop.

Myndigheten kan till exempel bestamma sig for
att kvalitet &r viktigare dn pris.

Annonsering

Nér en myndighet upphandlar 6ver troskelvardena
ska den anvanda en sdrskild blankett.

En lank till blanketten finns pa Konkurrensverkets webbplats:

www.konkurrensverket.se
Blanketten finns ocksa pa www.simap.europa.eu.
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Bestimmelser om féorhandsannonsering

Om en myndighet ska goéra en upphandling

med korta anbudstider

maste myndigheten f6lja reglerna om férhandsannonsering.

Forhandsannonsering betyder

att myndigheten informerar om de upphandlingar
som myndigheten ska gora det narmsta aret.
Myndigheten kan skicka en forhandsannons

till Europeiska kommissionen.

Myndigheten kan ocksa ha en férhandsannons

pa sin upphandlarprofil.

En upphandlarprofil ar information om

den myndighet som ska upphandla.

Informationen handlar om vad myndigheten gor

och vilka upphandlingar myndigheten tanker gora i framtiden.

Om myndigheten annonserar pa sin upphandlarprofil
ska myndigheten skicka ett meddelande

till Europeiska kommissionen

och berétta om sin annons.

Bestimmelser om annonsering av en aktuell upp-
handling for tilldelning av kontrakt eller ramavtal

Myndigheter som ska upphandla for att tilldela ett kontrakt
eller ett ramavtal, sa som vi har beskrivit tidigare i kapitel 6.
ska folja sarskilda regler om att annonsera.

Meningen med reglerna ar

att alla foretag som kan ldmna anbud pa kontraktet

eller pa ramavtalet

ska fa veta om att myndigheten ska gora en upphandling.

Efterannonsering av resultatet av en upphandling

Nar en myndighet har gett ett kontrakt till ett foretag
och kontraktet ar vart minst som troskelvardet,

ska myndigheten berétta om det i en annons.
37
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Annonsen ska finnas
senast 48 dagar efter att upphandlingen ar fardig.

Om myndigheten har skrivit ett ramavtal
med ett fOretag,
behover myndigheten inte berdtta om det i en annons.

Hjalp att hitta annonser

Det finns webbplatser pa internet

som samlar information om upphandlingar.
En sadan webbplats 4r www.ted.europa.eu.

Det finns ocksa foretag
som hjalper foretag att hitta ratt annonser.

Tidsfrister

Den tid som leverantorerna har for att lamna ett anbud
kallas for tidsfrist.

Hur lang tidsfristen ska vara

beror pa vilken sorts upphandling

som myndigheten ska gora.

Leverantorerna maste ha tillrackligt med tid

for att lamna ett bra anbud.

I'lagen finns regler for vilken den kortaste tiden ar

for olika sorters anbud.

Naér det ar 6ppet forfarande
ar kortaste tiden for att lamna anbud 52 dagar.

Nér det ar selektivt och forhandlat forfarande
har foretagen 37 dagar

att beratta att de vill vara med

och lamna anbud.

De foretag som sedan far lamna anbud,

eller far vara med pa férhandling

har 40 dagar till.
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Tidsfristen borjar gilla
frdn den dag d& annonsen publiceras
pa hemsidan www.ted.europa.eu.

Om myndigheten har forannonserat upphandlingen
och har all information om upphandlingen elektroniskt
kan det gora tidsfristen kortare.

Om annonsen finns elektroniskt

kan anbudstiden bli férkortade med som mest 7 dagar.
Om foérfragningsunderlaget ocksa finns elektroniskt
kan anbudstiden bli forkortad med 5 dagar till.

Om det finns sérskilda anledningar,
sa kallade paskyndade forfaranden
kan anbudstiden bli &nnu kortare.

Dokumentation

Nar en myndighet upphandlar 6ver troskelvardena
ska myndigheten skriva protokoll.

I protokollet ska det finnas information

om vad myndigheten ska upphandla

och for hur mycket pengar de ska upphandla.

Det ska ocksa sta vilket foretag
som har fatt kontraktet
och varfér myndigheten har valt just det foretaget.

Klaga pa en upphandling
Kapitel 16 i LOU handlar om hur ett foretag kan klaga
pa en upphandling.

Om ett foretag tycker

att myndigheten har gjort fel i upphandlingen
ska foretaget prata med myndigheten

innan foretaget klagar hos en domstol.
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Att klaga i en domstol tar ofta lang tid
och kan kosta mycket pengar.

Overprovning av en upphandling

Om ett foretag tycker

att myndigheten bryter mot lagen

nédr myndigheten gér en upphandling,

och foretaget blir skadat

av hur myndigheten upphandlar,

kan foretaget krava dverprovning av en upphandling.
Da undersoker domstolen forvaltningsratten

hur upphandlingen har gatt till

och om myndigheten har f6ljt alla lagar och regler.

Om forvaltningsrétten tycker

att myndigheten har gjort fel,

att myndigheten inte har foljt lagen,

kan férvaltningsratten bestaimma

att myndigheten ska géra om upphandlingen.

Nar forvaltningsratten undersoker

hur en upphandling har gatt till

behover ingen betala nagon avgift till domstolen.

Men om det kostar pengar for foretaget

eller myndigheten nar foérvaltningsratten undersoker en upp-
handling

far foretaget och myndigheten sjélva betala for det.

Nar férvaltningsratten undersdker en upphandling
brukar inte myndigheten och foretaget traffas i domstolen.
Forvaltningsratten, myndigheten och foretaget

skriver i stllet till varandra.

Avtalssparr

Néar myndigheten sédger vilket foretag

som har fatt ett kontrakt blir det en avtalssparr.

Det betyder att myndigheten inte far skriva ett avtal
under en viss tid.
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Om myndigheten lamnar sitt meddelande om kontrakt elektroniskt
ska avtalsspdrren vara i minst tio dagar.

Om myndigheten lamnar sitt meddelande pé annat vis
ska avtalssparren vara i minst 15 dagar.

Avtalssparren borjar dagen efter
att myndigheten har skickat meddelande om
vilket féretag som har fatt ett kontrakt.

Avtalssparren &r ocksa den tid
nér ett foretag kan klaga pa en upphandling
hos domstolen forvaltningsratten.

Om ett foretag klagar

nér avtalssparren galler

borjar en forlangd avtalssparr.

Det betyder att myndigheten inte far skriva avtal
under den tid

som forvaltningsrétten undersoker upphandlingen.

Om kammarratten eller Hogsta forvaltningsdomstolen

ska undersoka ett avtal

behovs ett sarskilt beslut fran domstolen,

for att myndigheten inte ska fa skriva avtal.

Efter domstolens dom far myndigheten inte far skriva avtal
inom 10 dagar.

Om en myndighet bestammer sig for

att stoppa en upphandling

ska myndigheten tala om det for foretagen.
Myndigheten ska ocksa sdga varfor
myndigheten har stoppat upphandlingen.

Frivillig avtalssparr

En del upphandlingar har ingen avtalssparr,
till exempel direktupphandlingar
och avrop fran ramavtal.

41
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Men myndigheten som upphandlar

kan bestdmma att den ska ha en frivillig avtalssparr.

Om myndigheten gor en upphandling

dar det inte finns en avtalssparr,

kan ett foretag inte 6verklaga upphandlingen
utan endast be att en domstol

séger att avtalet inte langre galler.

Overprévning av ett avtals giltighet

En domstol kan bestimma att ett avtal ska sluta att gélla.

Om en myndighet skriver ett avtal
med ett foretag

utan att myndigheten férst har annonserat om upphandlingen

kan avtalet sluta gélla.
Detta kan ocksa gora att ett avtal inte langre galler:

1. Myndigheten har skrivit ett avtal
utan att f0lja reglerna om avtalssparr.

2. Myndigheten har skrivit ett avtal
utan att f6lja reglerna om férlangd avtalssparr.

3. Myndigheten har skrivit ett avtal
utan att f6lja reglerna om interimistiskt beslut.

4. Myndigheten har skrivit ett avtal
utan att f6lja reglerna om tiodagarsfrist.

5. Myndigheten har skrivit ett avtal

utan att tala om for andra foretag

vilket foretag som ska fa kontraktet

och varfér myndigheten har valt det foretaget.

Ett foretag kan klaga pa ett kontrakt hos domstolen
for att kontraktet ska sluta galla.

Domstolen kan undersoka

om myndigheten har gjort fel.
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Men det dr bara nar ett foretag har blivit skadat

eller riskerar att forlora pengar pa

att inte fa kontraktet,

som domstolen bestdimmer sig for att besluta i fragan.

En myndighet som upphandlar ett ramavtal

med foérnyad konkurrensutsattning

kan forst skicka information

om vilket foretag som har fatt ett kontrakt

och sedan kan myndigheten bestaimma om avtalssparr.

Da kan andra foretag klaga pa avtalet hos forvaltningsdomstolen.

Om inget foretag har klagat nér avtalssparren ar slut
gar det inte heller att séga att avtalet ar ogiltigt.

Om nagon vill klaga pa att ett avtal

inte har kommit till pa ratt satt

ska man klaga hos forvaltningsratten

senast sex manader efter att avtalet blev skrivet.

Nir ett avtal blir ogiltigt hinder det har:
1. avtalet slutar att gélla

2. om myndigheten har hunnit fa varor
ska myndigheten skicka tillbaka varorna till foretaget.

3. om myndigheten har fatt varor eller tjanster
som inte gar att skicka tillbaka
ska foretaget fa pengar for samma varde.

Skadestand

Ett foretag kan be om skadestand
for att foretaget blivit skadat
ndr avtalet har blivit ogiltigt.
Domstolen tingsratten bestdimmer om skadestand.
Foretaget ska be om skadestdnd
senast ett ar efter att myndigheten har skrivit ett kontrakt.
Foretaget kan overklaga tingsrattens dom till hovratten
43
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och sedan till Hogsta domstolen.
Men det gar inte att 6verklaga
det som Hogsta domstolen bestdmmer.

Andra sétt att klaga

Europeiska kommissionen

All kan klaga till Europeiska kommissionen
om de tycker att myndigheten har gjort fel
nér de har upphandlat en vara eller tjanst.

Konkurrensverket
Konkurrensverket undersoker klagomal
som kan vara intressanta for hela samhallet.

Kommerskollegium

SOLVIT ir flera organisationer i andra lander

som hjalper foretag

nér de &r med om upphandlingar inom EU.

Myndigheten Kommerskollegium talar for Sverige i SOLVIT.

Om du eller ditt foretag vill klaga

gar det ocksa att kontakta

Justitsieombudsmannen, JO,

Justitsiekanslern, JK,

eller hos revisorerna hos den myndighet som upphandlar.

10. Straff

Om en myndighet inte har foljt reglerna

kan Konkurrensverket klaga hos férvaltningsdomstolen.
Om foérvaltningsdomstolen tycker

att myndigheten har gjort fel

kan myndigheten fa betala pengar

i en upphandlingsskadeavgift.

Staten far pengarna.
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Upphandlingsskadeavgift

Upphandlingsskadeavgiften ar boter
som myndigheten far betala om de har gjort fel
ndr de har upphandlat.

Boterna far som mest vara
10 procent av kontraktets vérde.
Boterna far som mest vara 10 miljoner kronor.

Aven om myndigheten som har upphandlat
har gjort en frivillig férhandsinsyn

kan myndigheten bli domd

att betala en upphandlingsskadeavgift.

Om det finns mycket sérskilda skal
till att myndigheten inte har f6ljt reglerna
kan de slippa att betala upphandlingsskadeavgift.

Fakultativ ansokan

Domstolen kan bestaimma

att myndigheten ska betala upphandlingsskadeavgift

om myndigheten har gjort en felaktig upphandling.

Det kan till exempel vara

om en myndighet inte har annonserat om en upphandling.

Om en myndighet har gjort en felaktig direktupphandling

bestammer Konkurrensverket sjalvt om det vill géra en ansdokan om att
myndigheten ska betala en upphandlingsskadeavgift.

Det kallas att Konkurrensverket gor

en fakultativ ansékan.

Obligatorisk ans6kan

Om en domstol bestimmer

att ett avtal mellan en myndighet och ett foretag

far vara kvar

dven om det ar felaktigt

maste Konkurrensverket anska om

att myndigheten ska betala en upphandlingsskadeavgift.

Det kallas att Konkurrensverket gor

en obligatorisk ansokan. 45
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11. Ordlista

A-tjanster &r tjanster inom reklam, fastighetsforvaltning
och olika transporter.

B-tjdnster kallas tjanster inom omraden som
juridik, halsovard och sjukvard.

Forfragningsunderlag

Nar en myndighet ska gora en upphandling

ar det viktigt att myndigheten &r tydlig och begriplig
ndr den beréttar om vad upphandlingen ska handla om.

Myndigheten ska skriva ett forfragningsunderlag.
Det ska innehdlla all information leverantdren behver
for att kunna vara med i upphandlingen.

Kontrakt

Ett kontrakt ar ett avtal

som ger ett foretag rétt att leverera
en vara eller en tjanst.

Sekretess

Om det finns information som kan skada
en person eller ett foretag

kan informationen ibland vara hemlig.
Det kallas sekretess.

Troskelvirde
Troskelvérde ar det varde pa tjansten eller varan

som bestammer vilka regler i lagen som offentlig upphandling

som myndigheten ska f6lja.
Troskelvardet ar olika for olika varor och tjanster.

Upphandlande myndighet
Den myndighet som gor en upphandling,
som koper en vara eller tjanst.

Upphandlarprofil
En upphandlarprofil ar information om
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den myndighet som ska upphandla.
Informationen handlar om vad myndigheten gor
och vilka upphandlingar myndigheten planerar.

Urvalsforfarande
Det sétt som myndigheterna véljer
vem som ska leverera en vara eller en tjdnst.

12. Fraga oss pa Konkurrensverket

Om du har fragor till Konkurrensverket
kan du kontakta oss pa
Telefonnummer: 08 700 16 00

E-post: konkurrensverket@kkv.se

Du kan ocksa besdka var hemsida

www .konkurrensverket.se
Det finns information pa lattlast svenska pa hemsidan.
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Adress 103 85 Stockholm
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konkurrensverket@kkv.se

www.konkurrensverket.se



